
 

คู่มือการขอหลักฐานทางการศึกษา 
 
1. เขียนใบค ำร้องขอหลักฐำนทำงกำรศึกษำ ณ ห้องวิชำกำร ชั้น 3 อำคำร 7 โรงเรียนอนุบำลเมืองชุมพรวัด

สุบรรณนิมิตร 
1.1. กรณีนักเรียนหรือผู้ปกครองของนักเรียนที่ก ำลังศึกษำอยู่โรงเรียนอนุบำลเมืองชุมพรวัดสุบรรณนิมิตร 

สำมำรถเขียนค ำร้องได้โดยไม่ต้องใช้หลักฐำนระบุตัวตน 
1.2. กรณีผู้ขอเคยเรียนหรือจบกำรศึกษำจำกโรงเรียนอนุบำลเมืองชุมพรวัดสุบรรณนิมิตแล้ว ผู้ขอเอกสำร

หลักฐำนทำงกำรศึกษำต้องกำรเขียนใบค ำร้องด้วยตนเอง และน ำบัตรประจ ำตัวประชำชนมำเป็น
หลักฐำน 

2. ฝ่ำยทะเบียนของโรงเรียนอนุบำลเมืองชุมพรวัดสุบรรณนิมิตรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลและออก
เอกสำรหลักฐำนทำงกำรศึกษำ 

3. รอรับเอกสำรภำยใน 3 วันท ำกำร โดยมำรับด้วยตนเอง หรือฝำกให้กับนักเรียนไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขียนใบค ำร้องฯ 

ส่งใบค ำร้องฯ ที่ห้องวิชำกำร 

นำยทะเบียน
ตรวจสอบข้อมูล 

ออกหลักฐำนทำงกำรศึกษำ 

ส่งใบค ำร้องคืน  
ให้ผู้ขอตรวจสอบข้อมูลใหม่ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 



 

 


